ETYKIETA AKADEMICKA

Interakcja z pracownikami naukowo-dydaktycznymi i administracyjnymi — wykladowcami,
koordynatorami, kierownictwem czy sekretariatem — wymaga znajomosci etykiety akademickiej,
niezaleznie od tego, czy kontaktujemy sie oficjalnie (podanie, spotkanie, e-mail) czy nieoficjalnie.
Ponizej prezentujemy jej podstawy.

ITytulowanie
stopnie i tytuly naukowe i zawodowe

Magister — osoby posiadajace tytul zawodowy magistra
Doktor - osoby posiadajace stopien naukowy doktora
Profesor - doktorzy habilitowani, profesorzy uczelniani i belwederscy

funkcje i tytuly

Dyrektor — dyrektor i wicedyrektorzy

Dziekan - dziekan i prodziekani

Rektor — rektor i prorektorzy
Magnificencja - tytul Rektora (nie prorektora) w kontaktach formalnych:
Jej/Jego Magnificencja Rektor UW

II Korespondencja e-mailowa

W 2012 r. deklaracja wykladowcy UJ, ze nie odpowiada na maile rozpoczynajace sie od stowa
~Witam”, odbila sie szerokim echem. Zachowanie zasad podczas pisania maili sprawia wiele
trudnosci, a roznorodno$¢ form, w tym blednych czy niestosownych, dostarcza materiatu
badawczego np. artykul dr Joanny Wryczy-Bekier pt. ,Witam, Dziefi dobry czy Szanowny Panie
Profesorze? Etykieta w e-mailowej korespondencji studentéw z wykladowca” w czasopi$mie
naukowym UMCS ,Kultura i Historia”) praca magisterska pt. ,Etykieta jezykowa w
korespondencji e-mailowej studentow z pracownikami naukowymi”. Oto 7 prostych zasad:

1. ,Szanowna Pani Magister/Doktor/Profesor” czy ,Szanowny Panie Magistrze/

Doktorze/Profesorze” pisane wielkimi literami — to klasyczny, ale dobry poczatek; uwaga:
a. nie laczy sie tytulu z nazwiskiem — ani naukowego, ani zawodowego,
b. nie laczy sie tytulu zawodowego z naukowym — wazniejszy jest zawodowy (funkcja).

2. Pamietaj o wpisaniu tytulu wiadomosci.

3. Uzywaj konta pocztowego o adresie identyfikowanym z UW (@student.uw.edu.pl),

a jezeli adresat Cie nie zna lub moze nie pamietaé, przedstaw sie.

4. Nie pisz ,,Pilnie oczekuje na odpowiedz” i nie oczekuj odpowiedzi w ciggu kilku minut —
wykladowcey prowadza zajecia, biora udzial w konferencjach; dodatkowo, kazdy ma prawo
do weekendu. Aby unikna¢ problemo6w, nie odkladaj waznych spraw na ostatnig chwile.

5. “Zpowazaniem” lub “Z wyrazami szacunku” to kolejny dobry klasyk.

6. Piszac maile w innych jezykach, sprawdz obowiazujace zwroty i interpunkcje.

7. Jak we wszystkich codziennych sytuacjach, zareaguj na odpowiedz.

III Przyklady blednego uzycia zwrotéw i tytulow

* Szanowny panie profesorze ~ * Szanowna Pani Doktor Kowalska * Szanowna Pani Magister Dyrektor
* §zanowna Pani Kowalska * Szanowny Panie Dyrektorze Kowalski ~ * Szanowny Panie Profesorze Dziekanie



